- La Ley N° 18.575, Orgdnica Conshtuc:onol de Bases Generales de la Administracién del..
Estado y sus modificaciones;

- Laley N°19.175, Orgdnica Constitucional sobre Gobierno y Admlmsfraaon Regional y sus
modificaciones;

- La Ley N° 10.336, de Organizacién y Atribuciones de la Contraloria General de la
Repiblica;

- Laley N°20.882 de Presupuesto para el Sector Piblico afo 2.016;

- El Decreto N° 973, de fecha 13 de julio de 2.016, del Ministerio del Interior y Seguridad
Piblica;

- La Resolucién (e) N° 917 de fecha 13 de julio de 2.015, del Gobierno Regional de
Coquimbo, que Aprueba el Manual de Rendicién de Cuentas Fondos e Informe de Cierre de
Fondos Concursables 2.015;

- LaResoluciéon N° 1.600 del 2.008, de la Contraloria General de la Republica;

resolucién(e) N° 57k

1. DEJESE SIN EFECTO, la Resolucién Exenta N° 91 7, de fecha 13 de julio 2.015, del Gobierno
Regional de Coquimbo, que aprueba el Manual de Rendicién de Cuentas Fondos e Informe
de Cierre de Fondos Concursables 2.015.

2. APRUEBASE, Manual de Rendicién de Cuentas e Informe de Cierre de Fondos Concursables,
cuyo texto es el siguiente:

MANUAL DE RENDICION DE CUENTAS E INFORME DE CIERRE DE FONDOS
CONCURSABLES

1. ASPECTOS ADMINISTRATIVOS Y OPERACIONALES

1.1. De conformidad con la Ley N° 10.336 sobre Organizacién y Atribuciones de la
Contraloria General de la Republica, toda persona o entidad que reciba, custodie administre o
pague fondos del Fisco, de las Municipalidades, de la Beneficencia Publica y de otros Servicios o
entidades sometidos a la fiscalizacién de la Contraloria, estén obligados a rendir cuentas a este
ente fiscalizador. La no presentacion de la rendicién de cuentas por los valores que se tengan a
su cargo, se presumird que ha cometido sustraccion de tales valores.
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1.2.  Se entenderd por RENDICION DE CUENTAS la totalidad de las operaciones que efectien
los organizaciones beneficiadas con los Fondos Concursables de Deporte, Cultura, Seguridad
Civdadana y Social y Rehabilitacién de Droga, en todas sus lineas de postulacién; esto con el
objeto de acreditar la real inversién de los recursos publicos que ha recibido. La rendicién estaré
constituida por un detalle de gastos acompanado de la documentacién en que se fundan y que
constituyen el movimiento contable realizado en el periodo de ejecucién de las iniciativas que
han sido beneficiadas por el Gobierno Regional de Coquimbo.

1.3.  Como establecen las bases que regulan la postulacién a estos fondos, las transferencias
de recursos serdn entregadas en una cuota, siempre y cuando exista disponibilidad
presupuestaria para esto, las organizaciones privadas sin fines de lucro deberdn rendir el monto
transferido, pudiendo hacerlo en dos oportunidades, dependiendo de la naturaleza de la
iniciativa (una a la mitad de la ejecucién del proyecto y otra al final).

En el caso de las instituciones publicas, en conformidad a la Resoluciéon N° 30 de Contraloria
General de la Repiblica del 11 de Marzo de 2015, deberdn enviar en comprobante de ingreso
municipal de cada proyecto en ejecucién y entregar durante los primeros 15 dias habiles del mes
la rendiciéon de cuentas efectuada en el mes anterior, haya o no movimiento.

Todas las organizaciones deberdn ajustar sus rendiciones a los formatos que se establecen en la
presente normativa, requiriendo que estos vengan debidamente firmados por el representante
legal y/o encargado de proyecto. La presentacién debe ser detallada, ordenada y los
documentos (boletas y/o facturas) deben ser foliados (cada boleta o factura deben tener un
numero correlativo).

1.4.  Las organizaciones deberdn entregar sus rendiciones que respaldan los fondos
transferidos en la oficina de partes del Gobierno Regional de Coquimbo, donde se registra y
deriva para su revisién al Departamento de Inversién y Gestion Local perteneciente a la Divisién
de Andlisis y Control de Gestion de este servicio. Ademds, en el caso de las iniciativas
pertenecientes a las provincias del Limari y Choapa, sus rendiciones podran ser entregadas en
las oficinas provinciales del Gobierno Regional ubicadas en calle Vicuna Mackenna N° 310, Of.
303, Ovdlle y Ecuador N° 220, lllapel. Por ¢ltimo, también podran ser enviadas por correo postal
a la Oficina de Partes del Gobierno Regional en calle Arturo Prat N° 350, La Serena. Se sugiere
conservar una copia integra de cada rendicién presentada.

1.5, Las rendiciones serén derivadas al Departamento Inversién y de Gestion Local, siendo
_este el Unico interlocutor vdalido para todos los aspectos relacionados con las Rendiciones de
“Luentas de las organizaciones. Toda la documentacién ingresada serd revisada por los
prbfesionales del Departamento, quedando en dependencias de este y a disposicién de la
A '“'i_‘_gonh:rulorfu General de la Republica. En caso de rechazo u observacién, se les comunicard al

)
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representante legal y/o ejecutor en un plazo de treinta dias hébiles contados desde la fecha de
recepcion en la oficina de partes del Gobierno Regional, para fines operativos se oficiard,
pudiendo también enviar por correo electrénico el oficio de observacién o rechazo si fuese el
caso.

Una vez revisada la rendicién, se les enviard a los correos electrénicos registrados por cada
organizacién, una copia del certificado que emite el Departamento indicando monto y porcentaje
contabilizado. Serd responsabilidad exclusiva del representante legal y/o ejecutor rendir cuentas
en el plazo establecido en el convenio de transferencia.

2. DOCUMENTACION DE RESPALDO DEL GASTO

Para las organizaciones privadas sin fines de lucro beneficiarias de los fondos, se aceptardan
como respaldos facturas, boletas, boletas de honorarios originales. Excepcionalmente, previa
solicitud mediante carta-solicitud dirigida al Jefe de Division de Andlisis y Control de Gestiéon y
posterior autorizacion, se podrd rendir con fotocopias de estos documentos debidamente
legalizadas.

En casos especiales se consideraran ticket de peaje, taxi, recarga farjeta BIP, boletos de bus o
avion y boucher de comprobante de venta con tarjeta de débito no mayor a $30.000, siempre y
cuando en este Gltimo se pueda verificar el giro de la empresa proveedora del servicio. La
presentacion de cualquier documento distinto a los antes mencionados serd descontada de la
rendicion.

Para las instituciones poblicas beneficiarias de los fondos, se aceptardn como respaldos
fotocopias de facturas, boletas, boletas de honorarios més una copia del decreto de pago
respectivo. Las rendiciones de dichas instituciones estardn sujetas a las disposiciones de la
Contraloria General de la RepUblica en su Resolucién N° 30 de 11 de Marzo de 2015, que fija
normas de procedimientos sobre rendiciéon de cuentas de los organismos o enfidades que
administren fondos publicos, sin perjuicio, que el Gobierno Regional de Coquimbo en su calidad
de Mandante, aleatoriamente disponga la revisién en cada municipio o servicio pUblico de la
documentacién original para la ejecucion de los Fondos.

Tanto en el caso de organizaciones privadas como publicas, la entrega de los servicios de
alimentacion, movilizacién y entrega de incentivos, premios o regalos ademds del comprobante
de pago mediante factura y/o boleta deberd venir acompanado de un listado o certificado que
acredite la entrega e individualizacion del beneficiario, la cual debe ser firmado por el
responsable de la actividad. En el caso del listado, este debe venir individualizado el beneficiario
directo de estos recursos, es decir, al menos el nombre, cédula de identidad y firma. Los formatos
podran  ser  descargados desde la  pagina web del Gobierno Regional,
4-;“:'-1":.—5_-.?Www.gorecoquimbo.gob.cl, link Fondos Concursables y en la plataforma de postulacién
3 fndi;.—?._.qorecoquimbo.qob.cl
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Ademds, cabe hacer presente las siguientes restricciones generales sobre el gasto:

>

2.1.

3'-‘1':Ie\{iscdo.

No se podrd contratar servicios ni adquirir bienes de empresas donde los infegrantes de la
directiva y/o ejecutor sean duefios, socios o tengan la calidad de cényuge, hijos, adoptados
o parientes hasta el tercer grado de consanguinidad y segundo de afinidad inclusive.

No se podrd rendir el arriendo de bienes o espacios fisicos que pertenezcan a la institucion
que adjudique o el arriendo de bienes inmuebles para la operacién del proyecto (oficing,
casa, sede u ofro).

No se podrdn rendir servicios de consumo bdasicos, tales como, agua, luz, internet, gas,
teléfono fijo y celular.

BOLETAS DE COMPRA Y VENTA
No deberdn exceder los $30.000 (treinta mil pesos).

En caso que la boleta presentada supere el valor antes mencionado, solamente se
contabilizard hasta los $30.000 (treinta mil pesos).

La fecha de emisién de la boleta debe encontrarse dentro del periodo de vigencia del
proyecto, la cual se entenderd desde la fecha de resolucién que aprueba el convenio de
transferencia y hasta el vencimiento del plazo de ejecucién sefalado en el respectivo
convenio con su ampliacion de plazo si corresponde.

Los gastos deben estar dentro del contexto de las actividades a realizarse en el proyecto y de
los montos autorizados por item.

El giro de la empresa que emite la boleta debe ser coherente con el servicio prestado
(ejemplo, compra de colaciones en una tienda de abarrotes o supermercado).

El documento debe cumplir con los requisitos de formalidad exigidos por el Cédigo
Tributario a la fecha de suscripcién del convenio, siendo las mas importantes: Razén social
del girador, R.U.T. del girador, giro, direccién y timbre de Servicio de Impuestos Internos
(S.1:1.)

El documento debe ser consistente numéricamente en el detalle (si corresponde) de los
bienes adquiridos; cantidad, precio unitario, subtotal y total.

Debe encontrarse en condiciones de legibilidad, integridad y sin enmiendas para ser

resolucién Pag. 4 de 12



22,

resolucién (e) N° 57L

No se aceptardn boletas consecutivas de un mismo proveedor donde la sumatoria sea
mayor a $30.000, vale decir, se debié emitir una factura por el monto total como se
detallard en el punto 2.4 B.

En caso que se presenten boletas consecutivas, solamente se contabilizard hasta el monto
tope de $30.000, el resto seran descontadas de la rendicion. Como también se descontard
dentro de la rendicién toda boleta que no cumpla con las exigencias anteriormente
expuestas.

De forma excepcional se podrdn contabilizar boletas mayores a treinta mil pesos, siempre y
cuando estas sean emitidas electrénicamente y venga claramente detallado cada uno de los
productos adquiridos.

FACTURAS
Todos los gastos que sobrepasen los $30.000 deben ser rendido con factura.

La factura debe ser extendida exclusivamente a nombre de la Organizacién Beneficiaria y
no a nombre del representante legal, ejecutor u otros.

En la rendicién de cuentas se deberd entregar la factura original y sus copias respectivas
(Triplicado: Control Tributario y Cuadruplicado: Cobro Ejecutivo — Cedible)

La fecha de emision de la factura debe encontrarse dentro del periodo de vigencia del
proyecto, la cual se entenderd desde la fecha de resolucién que aprueba el convenio de
transferencia y hasta el vencimiento del plazo de ejecucién sefalado en el respectivo
convenio con su ampliacién de plazo si corresponde.

Los gastos deben estar dentro del contexto de las actividades a realizarse en el proyecto y de
los montos autorizados por item.

La factura debe corresponder al giro por el cual se estd contratando el servicio (ejemplo
arriendo de equipo de amplificacién, debe ser giro empresa de arriendo de equipos de
amplificaciéon o similar).

El documento debe cumplir con los requisitos de formalidad exigidos por el Cédigo

Tributario a la fecha de suscripcién del convenio, siendo las mas importantes: Razén social
del girador, R.U.T. del girador, giro, direccién, fecha de vigencia del talonario y timbre de

) Lo chtura debe detollor cadq uno de los productos y/o servicios entregados, en caso de no
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> La factura debe estar en condiciones de legibilidad, integridad y sin enmiendas para ser
revisada.

> La factura debe presentar consistencia numérica en el detalle de la factura de los bienes
adquiridos; cantidad, precio unitario, subtotal, impuesto y total.

> Todo documento que no cumpla con las exigencias antes mencionadas, serd descontado de
la rendicién.

2.3. BOLETAS DE HONORARIOS

Las boletas de honorarios sélo podrén emitirse para efectos de justificar gastos de prestaciéon de
servicios personales, por las actividades clasificadas en la segunda categoria de la Ley de la
Renta, no pudiendo imputar boletas de honorarios por servicios tales como, arriendo de
amplificaciones, arriendo de iluminacién, produccién general, servicio de cocteleria, por
ejemplo.

Para el pago de servicios profesionales prestados por terceros, la boleta de honorarios deberd
ser emitida EXCLUSIVAMENTE CON RETENCION DE IMPUESTO, es decir, la organizacién se
hard responsable de pagar el 10% de impuesto y adjuntar el formulario N° 29 del Servicio de
Impuestos Internos (SIl) cancelado como parte de la rendicion.

La boleta debe ser extendida exclusivamente a nombre de la organizacion beneficiaria y no a
nombre del representante legal, ejecutor u ofros.
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EJEMPLO DE BOLETA DE HONORARIO CON RETENCION DE IMPUESTO POR LA
ORGANIZACION

| BOLETA DE HONORARIOS |
FRANCISCO (N U D | ELECTRONICA I
i

L oNTBT

RUT: |
GIRO(ST OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALESNC P

; ENTRENADOR Y JUEZ GIMNASIA ARTISTICA

| e EBSNNEGE §h

j TELEFONO NS .

. Fecha: 10 de Agosto de 2014
i |
Senor(es): (G C/\NASIA DE LA SERENA Rut: S ?
{Domicitio: AV ESTADIO (NI QU |/ S©RENA

[LA SERENA

Por atencion profesional

LUEZ GIMNASIA ARTISTICA MASCULINA COPA LA SERENA G | 200,000}
Total Honorarios §: 200.000

10 % Impto. Retenido: 20.000)

Total:| 18C 000

Fecha | Hora Emision 1 1/0R/2014 13 41

|
|
1
1
| 14123305874 1et37beced ‘
5 Res. Ex. N* 83 de 30/08/2004 ‘
|
|
|

Venfique este documento en si.c

TED eroien e purs W¥ EELS BTG A SRt S e AT e re e a4

Fecha ! Hora Impresian 1 1:08/20148 13 41
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EJEMPLO FORMULARIO N° 29 DEL SIl - PAGADO POR

INTERNET
DECLARACION MENSUAL Y PAGO | Fouo [o7 [ ezeasoeaza
s A SIMULTANEO DE IMPUESTOS [ror o]
W 11
sterts FORMULARIO 23 [PEriODO [15 [ 022012
[01 [ Apeliido Paterno o Razén social [0z | Apgllido Materno [os | Nombres
[cLue ceporTv O | ' |
| oe I Calle b ]ﬁﬂ] I el N* I 08 I Comuna
[AvDA LAS DELICIAS 528 | [vicuna _
’ ] | - Te!éfsna_l’ L s | BS ] _E.mg_’;-o Electrr':nicgr 214 i Rut del Representante
’+++~'—«+41‘|292 i % ' ]
Ceodigo Gloss Valeor Cédigoe Glesa Valor
151  |RET, TASAS DE 10 % SOBRE LAS RENT, 1.500|| 535 |SUB TOTAL IMF. DETERMINADO ANVERSO 1.600
: i ) 547  |TOTAL DETERMINADO ) ) 1,500
[TOTAL A PAGAR DENTRO'DEL PLAZO LEGAL *[ 81 | " reon|
[Mas 1P [o2 | [+
[Més Intereses y Multas [ea | . [+
|conponacion 795 oo [ -
[TOTAL A PAGAR CON RECARGO [o4 | =
| % Condonacién | Mimero de Is Resolucion | Fechs de |a Condonacion
! Tipo de Declaracion | Corige & Foliofs): i Bsnco [ Medic de Pago I Fechs de Presentacién
| Primitivs | |  BAnCOESTADO | PEL | €/03/2012
Firma y Timbre Fiscalizador Firma Contribuyente
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2.4. DOCUMENTOS EMITIDOS EN MONEDA EXTRANJERA

En caso que el proyecto contenga boletas, facturas u ofro tipo de documentos emitidos en el
extranjero, el Gobierno Regional se reserva el derecho de aceptar, observar o rechazar dicho
documento en funcién a lo indicado en el parrafo siguiente.

> En el caso de proyectos que incorporen boleta o factura en moneda extranjera, la Rendicién
de Cuentas debe ser convertida y realizada en moneda nacional. Lo anterior, segin tipo de
cambio publicado en la pdgina web del Banco Central y de acuerdo al dia en que se
adquirié el bien o se contraté el servicio.

> Las boletas en moneda extranjera, no se aplicard las restricciones respecto de los montos
mdximos exigidos para la moneda nacional. Sin embargo, dichos documentos deben
indicar, a lo menos, la individualizacién y direcciéon del prestador de servicios y/o del
vendedor de los bienes adquiridos, segun corresponda, y la naturaleza, objeto, fecha y
monto de la operacién.

2.5.  GASTOS EN MOVILIZACION, TRASLADOS Y TRANSPORTES

Se aceptaran como vdlidos los gastos por este concepto siempre y cuando se encuentren
establecidos en la formulacién del proyecto con cargo al item de operaciones. El detalle de los
respaldos es el siguiente:

> Movilizacién Local: Para estos efectos se entiende como movilizacién local aquellos que se
realizan en medios de locomocién colectiva urbana y/o rural y que no entreguen ningdn
tipo de comprobante, para lo cual se deberd anexar “Planilla registro traslados movilizacién
local”, los cuales podran rendir un maximo de $20.000 sin documentos de respaldo.

> Movilizacién interurbana, interprovincial: Para estos efectos serd el ticket del pasaje el
respaldo vdlido para este tipo de gasto, el que ademds deberd estar considerado en el
proyecto aprobado y dentro de la fecha de vigencia del mismo.

> Arriendo de vehiculos: Se aceptardn como vélidos los gastos por este concepto siempre y
cuando se encuentren considerados en el proyecto aprobado y corresponda con la fecha de
vigencia del mismo. El respaldo de este tipo de gastos serd la factura.

= Fletes: Se aceptaran como validos los gastos por este concepto siempre y cuando se
"encuentren considerados por el proyecto aprobado y corresponda a la fecha de vigencia del
mlsmo El respaldo de este tipo de gasto serd la factura y/o boleta dependiendo del monto.
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3. FORMALIDADES

=

El representante legal y/o ejecutor deberd cautelar que la documentacién de respaldo
cumpla con las condiciones indicadas en el punto N° 2 del presente manual.

El representante legal y/o ejecutor antes de generar los gastos, deben cautelar que los
proveedores a utilizar en el proyecto cuenten con las condiciones exigidas por el Servicio de
Impuestos Internos (S.1.1.) para la emisién de boletas de compra y ventas, facturas y boletas
de honorarios.

En ningin caso se podrd rendir con cargo a los fondos piblicos, la compra de cualquier
tipo de bebidas alcohdlicas y cigarros. Tampoco se aceptaran incentivos, premios o regalos
entregados en dinero.

Los respaldos de los gastos deben venir en orden cronolégico, es decir, desde la fecha mas
antigua a la més reciente y foliados (se acepta foliado a mano).

Todas las rendiciones de cuentas deben venir ordenadas y prolijas.

La entrega de las rendiciones de cuentas deben encontrarse dentro del periodo de vigencia
del convenio, la cual se entenderd desde la fecha de resolucién que aprueba el convenio de
transferencia y hasta el vencimiento del plazo de rendicién sefialado en el respectivo
convenio con su ampliacién de plazo si corresponde.

Seréd responsabilidad del representante legal y/o ejecutor enviar la rendicién de cuentas con
anticipacién de manera que ingresen en la fecha correspondiente, con la posibilidad de
enmendar observaciones si las hubiese.

Este Gobierno Regional se reserva el derecho de devolver toda rendicién de cuentas que no
cumpla con las exigencias descritas en este Manual, rechazando u observando los gastos
rendidos.

Para dar un cumplimiento integral al proyecto, la rendicién de cuentas financiera debe ser
complementada con una rendicién cualitativa, la que contempla el informe final de gestién,
el registro audiovisual, la invitacién y las listas de asistencia, colaciones, movilizacién y/o
transporte y premios, incentivos o regalos, segin corresponda, todo lo anterior, se debe
subir la plataforma de postulacién fndr2.gorecoquimbo.gob.cl.

~Se enviard a los correos electrénicos registrados por la organizacién una copia del
“certificado de rendicion de cuentas sefalando monto y porcentaje rendido, ademas de

indicar el nivel de cumplimiento de la documentacién anexa requerida (informe final de
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gestion, el registro audiovisual, la invitaciéon y las listas de asistencia, colaciones,
movilizacién y/o transporte y premios, incentivos o regalos, segin corresponda).

4. MODIFICACIONES Y AUMENTOS DE PLAZO DE LOS PROYECTOS.

> El representante legal y/o ejecutor deberd solicitar la aprobacién a la Divisién de Andlisis y
Control de Gestion, para cualquier tipo de modificacién en la ejecucién del proyecto, quien
evaluard tal peticion y se pronunciard favorable o desfavorablemente segn corresponda.

> Si el proyecto requiere cambios (aumentos) en la fecha de término de ejecucién, el
representante legal y/o ejecutor deberd solicitar a la Division de Andlisis y Control de
Gestion la ampliacion de plazo correspondiente, esta solicitud debe ser entregada antes de
la fecha de término de la ejecucién del convenio. Esta Divisién, a través del Departamento
de Gestion Local, analizard cada solicitud acepténdola o rechazandola, de acuerdo a la
justificacién proporcionada.

> Las actividades de los proyectos deberan ajustarse a las fechas estipuladas en el
cronograma establecidas en la postulacién del proyecto y no excediendo la fecha de término
estipulada en el convenio. A menos que exista una resolucién del Gobierno Regional que
autorice nuevos plazos de ejecucién y rendicién.

5. RENDICION CUALITATIVA Y/O INFORME DE CIERRE

Como parte de la rendicién de cuentas financiera de cada iniciativa, serdé OBLIGACION del
representante legal y/o ejecutor la entrega de una rendicién cualitativa, la cual estd compuesta
de un informe final de gestién, un registro audiovisual que respalde la ejecucién de la iniciativa,
la invitacién a la inauguracién, clausura o actividad relevante dentro de la ejecucién del proyecto
(previamente visada por el Gobierno Regional), ademdas de las listas de asistencias, colaciones,
movilizacién y/o transporte y premios, incentivos o regalos, segin corresponda.

6. REINTEGRO DE SALDOS

Si la organizacién no utiliza el monto asignado para la total ejecucion del proyecto, el saldo
restante deberd ser restituido al Gobierno Regional mediante depésito o transferencia a la
Cuenta Corriente N° 12509103931 del Banco Estado, en las observaciones mencionar Nombre
y Rut de la organizacion y deberd enviar comprobante de la transaccién al mail segin el tipo de
iniciativa:cultura@gorecoquimbo.cl,deporte@gorecoquimbo.cl,seguridadpublica@gorecoquimbo
.l o social@gorecoquimbo.cl.
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7. FORMATO DE PRESENTACIONES DE RENDICIONES DE CUENTAS

El representante legal y/o ejecutor deberd remitir un resumen de Rendicién de Cuentas junto con
el defalle de la misma. Todos los formatos de rendicion pueden ser descargados de la pagina
www.gorecoquimbo.gob.cl, link Fondos Concursables y/o en la plataforma de postulacién
fndr2.gorecoquimbo.gob.cl.

Cardtula de rendicién de cuentas.
Anexo rendicién de cuentas.

Informe de final de gestién.

Planilla de asistencia.

Planilla de colaciones y/o alimentacién.
Planilla de movilizacién y/o transporte.
Planilla de movilizacién local.,

YYYVYYVYYVYY

Planilla de premios, incentivos y regalos.

andtese. publiquese. comunfquese y archivese

‘ fm‘ e{rdenre Reg:onai
0 r. ' DE \Regfon de Cogquimbo
GOBIERNO REGIONAL
™ l_‘__E)EptM(TJC}[UIME&O [ I
12 AN 2016
(=
TOTALMENTE
TRAMITADA
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